GAD MUNICIPAL

Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

GAD Municipal San Crist{onal de Patate

Tipos de canales
. : i disponibles de atencién
- ” Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la 8
| Requisitos para la obtencién N - : N presenci . .
C6mo acceder al servicio usuarios del servicio oficina y dependencia ‘ Nimero de Nimero de
’ del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de| o g€ (Detallar si es por
- (Se describe el detalle del A . . it (Describir si es para N o que ofrece el servicio 3 . " - . . n P
Denominacién del o - ) (Se deberd listar los Procedimiento interno piblico respuesta ) " Oficinas y dependencias | © el s ventanilla, oficina, | Servicio Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio por < 'as < '3 | porcentaje de satisfaccion
No. - Descripcion del servicio | proceso que debe seguir o ‘ ! ° Costo ! ciudadania en general, (link para direccionarala|  ** o : - N : que accedieron al servicio | que accedieron al servicio o
senvicio ! requisitos que exige la que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio ¢ para Cirecclonar @ B - p rigada, pagina web, (si/No) formulario de servicios internet (on line) - . " sobre el uso del servicio
1a 0 el ciudadano para la : ) ) personas naturales, pagina de inicio del sitio " en el ditimo periodo acumulativo
! ar obtencién del servicio y semana y horarios) Semanas) ne correo electrdnico, chat
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcién h (mensual)
donde se obtienen) o en linea, contact center,
Personal Médico) manual) !
all center, teléfono
institucion)
1. Solicitud en general
firmada por el propietario.
2. Certificado de no adeudar
Trémite en general para al Municipio. 3. Formulario
personas que requieran de normas particulares 4. | 1. Se recibe la solicitud. 2.
De acuerdo a la
realizar construcciones, Copiadelaescritura del | Serevisayverificala | [ e El proceso puede requerir
divisiones y/o Ingresar la solicitud con | terreno. 5. Copiadela | documentacion. 3. Se : 5 dias laborables de Ia intervencién de varias La atencién debe )
1 Linea de Fabrica < v/ gresar 2 ) iy . i 08:00212:00y de | Ia RBU mas 2Xmil Ciudadania en general " e Montalvo 032-870-214 : si N/A 458 95%
demembraciones de | los requisitos descritos. | cédula y del certificado de |  realiza inspeccién (de 2 a cuerdo al caso, unidades y direcciones : ® | realizarse por ventanilla.
; 13:00 a 17:00. del valtio del Direccién de Planificacién
en/de predios que se votacién. 6. Copia del requerirse). 4. Se s municipales.
encuentren ubicados en certificado de gravamen. 7. | extiende el documento. o
Ia jurisdiccién cantonal. Planimetria del predio en
formato A3. 8. Respaldo
digital en Autocad, edicién
DWG. 9. Carpeta color rojo.
- 1. Solicitud en general
Trémite con el que los )
oo o o firmada por el profesional. Pago calificacién:
8 ) 2. Certificado de no adeudar 10% RBU mas 2,50
como arquitectura e .
duite al Municipio. 3. Copia de la - ) ) de servicios l proceso puede requerir
ingenieria civil quedan oo 15 solicitud con cédula de identidad 1. e califica la solicitud | - De lunes aviernes | ity Ia intervencién de varias La atencién debe
2 | calificacién profesional |regostrados en el banco | "¢ v presentada por el 08:00a 12:00y de - TRESDIAS [Profesionales si N/A 18 95%
‘ los requisitos descritos. | certificado de votacién. 4. Carnet: 10.98 (DIEZ unidades y direcciones | Mo ? | realizarse por ventanilla
de datos municipal para ! ! interesado. 13:00 a 17:00. ) Direccién de Planificacién
o pam e Copia del titulo registrado DOLARES CON municipales.
Ze ma:m e en SENECYT. 5. Hoja de vida NOVENTA Y OCHO
- manera p profesional. 6. Pago del CENTAVOS)
Ia jurisdiccion cantonal.
carnet.
1. Solicitud en general,
formulario de aprobacién de
planos. 2. Copias del
certificado de no aduedar al
Municipio (compradores y
vendedores). 3. Copia de la
cédula y certificado de
votacién (comprador y
. vendedor) 4. Copia de la | 1. Se recibe la solicitud. 2.
Trémite con el que las A ; ;
escritura del Terreno 5. | Se revisa y verifica la ) I proceso puede requerir
personas realizan el | oo 1 olicitud con | Copia del certificado del | documentacion. 3.5e | D¢ lunes @ viemes IMPUESEO 5 gas laborables de Ia intervencién de varias La atencién debe
3 Traspaso directo traspaso de una 8 P - 08:002 12:00yde | Alcabalas: 1% del Ciudadania en general si N/A 405 95%
° los requisitos descritos. |  registro de la propiedad |  realiza inspeccién (de ] a cuerdo al caso, unidades y direcciones realizarse por ventanilla.
propiedad de manera ) ° * 13:00217:00. | avalio del predio. \ Direccion de Planificacion
° (gravimen) 6. Linea de requerirse). 4. Se municipales.
directa. o N
fabrica (sector urbano y extiende el documento.
rural) 7. Copia del pago del
impuesto predial. 8. Tres
planimetrias con formatos
establecidos por la
Municipalidad (A3). 9.
Respaldo digital en Autocad.
Edicién DWG. 10. Csrpeta de
color celeste.
1. Solicitud en general
firmada por el propietario.
2. Certificado de no adeud
Trémite con el que las ertificado de no adeudar|; ¢, o ;e Ja solicitud. 2.
al Municipio. 3. Copia de la ! De acuerdo a la
personas ponen a Se revisa y verifica la El proceso puede requerir
Anteproyecto de escritura del terreno 4. ! De lunes a viernes ordenanza. i
! . | consideraciéndela | Ingresar la solicitud con h ; documentacion. 3. Se . 5 dias laborables de | h Ia intervencién de varias La atencién debe
4| contruccion (aprobacion nside 12 Copia de la cédula y . - 08:002 12:00y de | También paga 2.50) Ciudadania en general " de : si N/A 10 95%
Municipalidad los planos | los requisitos descritos -f @ realiza inspeccion (de a cuerdo al caso, unidades y direcciones | Mo 70218 | realizarse por ventanilla.
de planos) : " certificado de votacién. 5. 13:00 a 17:00. de servicios \ Direccién de Planificacion
previa la contruccién de : ) requerirse). 4. Se municipales.
Linea de Fébrica 6. administrativos.
edificaciones. extiende el documento.
Anteproyecto de
construccion de la vivienda.
7. Carpeta de color verde.
lded
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Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

Exedente de drea

Tramite con el que las
personas registran a su
favor excedentes de areas
de terreno.

Ingresar la solicitud con
los requisitos descritos.

1.Solicitud en general,
formulario de aprobacion de
planos. 2. Solicitud dirigida al
Sefior Alcalde. 3. Copias del
certificado de no adeudar al
Municipio. 4. Copias de cédula y
certificado de votacién. 5. Pago
delimpuesto predial del terreno
entramite. 6. Escritura del
terreno. 7. Copia del certificado
del registro de propiedad
(gravamen). 8. Declaracién
juramentada de poseer la
totalidad del bien. 9. Linea de
fabrica sector urbano y rural. 10.
Posesi6n efectiva en caso de
herederos. 1. Tres planimetrias
con formatos establecidos por la
Municipaldiad A3. 12. Respaldo
digital en Autocad Edicion DWG,
(Inspeccion del predio con
presencia de los colindantes).

1. Se recibe la solicitud. 2.
Se revisa y verifica la
documentacién. 3. Se
realiza inspecciéncon

presencia de los
colindantes. 4. Se
extiende el documento.

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds

De lunes a viernes.

Tasa de servicios
administrativos:
73.20 (SETENTA Y
TRES DOLARES
CON VEINTE
CENTAVOS)

5 dias laborables de
a cuerdo al caso.

Ciudadania en general

icaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

El proceso puede requerir
la intervencin de varias
unidades y direcciones
municipales.

Av. Ambato y Juan
Montalvo 032-870-214
Direccion de Planificacion

La atencién debe
realizarse por ventanilla.

si

22

95%

Inscripciones de
escrituras de Compra -
venta (REGISTRO DE LA

PROPIEDAD)

Con este tramite los

Ingresar la escritura (en

y esta constan
inscriben las escrituras [ que deben ser revisados y|
legalmente. verificados).

1. Original y copia de la
Escritura. 2. Copias claras de
las cédulas de identidad de
los vendedores y
compradores (partidas de
defuncion en caso de haber
fallecidos). 3. Predios
urbanos: comprobante del
pago de alcabalas y
plusvalias y formulario de
datos de transferencia de
dominio. Predios rurales:
comprobante de pago de
alcabalas y formulatio de
datos de transferencia de
dominio. i la venta se hace
con posesién efectiva o con
titulo adquirido por
herencia deben presentar el
certificado liberatorio del
SRI

1. Recepcién de la
Escritura 2. revision y
verificacién de los datos
3. Inscripcién
propiamente dicha.

De lunes a viernes
08:00 2 12:00y de
13:00 a 17:00,

De acuerdo al
avaltio catastral.

Entre dos y tres dias
laborables.

Ciudadania en general

€l proceso puede requerir
la intervencin de varias
unidades y direcciones
municipales.

Av. Ambato y Juan
Montalvo 032-870-122
Registro de la Propiedad

La atencién debe
realizarse por ventanilla.

si

95%

Inscripciones de
escrituras de i

Con este tramitelos

Ingresar la escritura (en

(REGISTRO DE LA
PROPIEDAD)

y ci esta constan
inscriben las escrituras | que deben ser revisados y
legalmente. verificados).

1. Original y copia de la
escritura. 2. Copias claras de
las cédulas de identidad de
donantes y donatarios
(partidas de defuncién en
caso de haber fallecidos). 3.
Comprobante de pago de
alcabala y formulario de
datos de trasferencia de
dominio. 4. Certificado
Liberatorio del SRI. 5.
Insinuacion judicial y
notarial

1. Recepcion de la
Escritura 2. revisin y
verificacion de los datos
3. Inscripcion
propiamente dicha.

De lunes a viernes
08:00a 12:00y de
13:00 a 17:00.

De acuerdo al
avaluo catastral.

Entre dos y tres dias
laborables.

Ciudadanfa en general

€l proceso puede requerir
la intervencin de varias
unidades y direcciones
municipales.

Av. Ambato y Juan
Montalvo 032-870-122
Registro de la Propiedad

La atencién debe
realizarse por ventanilla.

95%

Inscripciones de

Con este tramite los

Ingresar la escritura (en

esccrituras de
(REGISTRO DE LA
PROPIEDAD).

v
inscriben las escrituras
legalmente.

esta constan
que deben ser revisados y|
verificados).

1. Original y copia de la
escritura. 2. Copias claras de
Is cédulas de identidad de
los herederos. 3. Partidas de
defuncin de los causantes.
4. Certificado liberatorio del
SRI. 5. Carta del pago del
predio

1. Recepcion de la
Escritura 2. revision y
verificacion de los datos
3. Inscripcion
propiamente dicha.

De lunes a viernes.
08:002 12:00 y de
13:00 a 17:00.

De acuerdo al
avaldo catastral.

Entre dos y tres dias
laborables.

Ciudadan(a en general

€l proceso puede requerir
la intervencin de varias
unidades y direcciones
municipales.

Av. Ambato y Juan
Montalvo 032-870-122
Registro de la Propiedad

La atencion debe
realizarse por ventanilla,

95%

©

Protocolizaciones: (Autos
de icacion de

Con este tramite los

remate, sentencia de
prescripcion adquisitiva
de dominio INDA 0
MAGAP). (REGISTRO DE
LA PROPIEDAD).

v
protocolizan Autos de
adjudicacién de remate,
sentencia de prescripcion
adquisitiva de dominio
INDA 0 MAGAP.

Ingresar la escritura (en
esta constan documentos
que deben ser revisados y|

verificados).

1. Original y copia de la
escritura. 2. Copias dlaras de
la cédulas de identidad de
los beneficiarios. 3. Predios
urbanos: comprobante de
pago de alcabala y plusvalia.
¥ formulario de datos de
transferencia de dominio.
Predios risticos:
comprobante de pago de
alcabala y formulario de
datos de transferencia de
dominio.

1. Recepcion de la
Escritura 2. revision y
verificacién de los datos
3. Inscripcion
propiamente dicha.

De lunes a viernes
08:00 2 12:00y de
13:00 a 17:00.

De acuerdo al
avaltio catastral.

Entre dos y tres dias
laborables.

Ciudadania en general

€l proceso puede requerir
Ia intervencién de varias
unidades y direcciones
municipales.

Av. Ambato y Juan
Montalvo 032-870-122
Registro de la Propiedad

La atencion debe
realizarse por ventanilla.

si

95%
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Con este tramite los

1. Original y copia de la
escritura 2. Copias claras de
las cédulas de ciudania de

1. Recepcién de la

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demds indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Art. 7 de la Ley Ory

de Transparencia y Acceso a la Informaci

! Ingresar la escritura (en | los herederos. 3. Partidas de de ) 4.50 (CUATRO El proceso puede requerir
Posesiones efectivas v esta constan defuncion de los causantes, | ESCTtUra 2 revisiony | Delunesaviernes | o ppeccon | entre dos y tres dias la intervencion de varias | AV Ambato y luan La atencién debe
10 (REGISTRO DE LA realizan la posesién ! " | verificacién de los datos | 08:00a 12:00y de v Ciudadania en general " o Montalvo 032-870-122 si N/A 95%
: ° que deben ser revisados y| 4. Comprobante o carta de e lo CINCUENTA laborables. unidades y direcciones > realizarse por ventanilla
PROPIEDAD) efectiva de predios y 3. Inscripcion 13:00 a 17:00. ) Registro de la Propiedad
¢ verificados). pago del predio 5. ! CENTAVOS) municipales.
propiedades. ¢ propiamente dicha.
Certificado de gravimen. 6.
Certificado Liberatorio del
540
Inscripcién de demandas, Con este (rafme o Ingresar la escritura (en ) 5 1'.RECEPC'°" fie,‘a . 10.50 (DIEZ El proceso puede requerir
‘ ciudadanos y ciudadanas 1.Original y cipiadela | Escritura 2. Revisiony | De lunes a viernes . ; g ue ‘ Av. Ambato y Juan -
prohibiciones y embargos | $242"%* 9335 | osta constan documentos ¢ criturs DOLARES CON | Entre dos y tres dias| ) Ia intervencién de varias La atencién debe )
1 realizan la inscripcion de ! demanda y sentenciao | verificacion de los datos | 08:00a 12:00y de Ciudadania en general " de Montalvo 032-870-122 si N/A 95%
(REGISTRODE LA~ | 12 %97 9 SelReICh °° |que deben ser revisadosy| | Smence ¥ 2omEnce o o 00 8 17100 CINCUENTA laborables. unidades y direcciones | o7 @*> (3L | realizarse por ventanilla.
PROPIEDAD) " P verificados). P gaco. : peior N - CENTAVOS) municipales. & P’
y embargos. propiamente dicha.
1. Recepcién de la ord
X 1. Original y copia de la ecepeon fe 7 oTeen
Con este tramite los . de cancelacion emitida El proceso puede requerir
C de Orden de 6 escritura de © | por un Juez. 2. Revision y | DS 1UN€SAVIEMes | o erdoal |Entre dos y tres dias |a intervencion de varias | AV AMbatoy Juan La atencion debe
12| gravamenes (REGISTRO. | o o iag cvamce\a:mnes emita por un Juez. dela providencia en la que Sermcacm‘n‘dé los datosv 08:00212:00yde | | i arastral Iabor:hles Cludadania en general | i\ deq y direcciones | MOMtalVO 032870122 | L e bor ventanilla st N/A 95%
DE LA PROPIEDAD). 2 o g el Juez ordena la . g 13:00 a 17:00. g M Registro de la Propiedad P 3
de gravimenes. i 3. Inscripcién municipales.
cancelacién.
propiamente dicha.
1. Original y copia de la
X Con este tramite se escritura o acta de la 1. Recepcion de la
Cancelacién del derecho ; Ingresar la escritura (en ! . El proceso puede requerir
de usufructo, uso y | mocribe 12 cancelacion dell Lo documentos| | SXHincion del derecho de | Escritura 2. Revisiény | Delunesaviernes | oo oo o | entre dos y tres dias la intervencin de varias | | AY-Ambatoyuan La atencién debe
13 ulructo, Us0Y | gerecho de usufructo, ! usufructo, uso y habitacion. | verificacion de los datos | 08:00 a 12: h v Ciudadania en general " Montalvo 032-870-122 ' si N/A 95%
habitacién. (REGISTRO DE o que deben ser revisados y o use e lo avalio catastral. laborables. unidades y direcciones > realizarse por ventanilla.
uso y habitacién de 2. Certificado liberatorio del 3. Inscripcién Registro de la Propiedad
LA PROPIEDAD) verificados). municipales.
propiedades SRI cuando se cancele el propiamente dicha.
derecho de usufructo.
1. Original 6 copia de la
Escritura. 2. Cédulas de los
propietarios. 3. Certificado
de no adeudar al Municipi 1. Recepcion de |
X Ingresar la escritura (en | ¢ "0 2¢eucaral Municipio ecepcion de @ 8.15 (OCHO El proceso puede requerir
Certificados de | Con este tramite se emite[ 1¥/°%7" @ #3910 90 | 4. pago del impuesto Escritura 2. Revisibny | De lunesaviernes | (2 0rio s e e sl Av. Ambato y Juan s atencion debe
14 | gravimenes (REGISTRO el certificado de ! predial. En caso de no ser | verificacion de los datos | 08:00a 12:00y de v Ciudadania en general " de Montalvo 032-870-122 : si N/A 95%
! que deben ser revisados y| ' o oo QUINCE laborables. unidades y direcciones > realizarse por ventanilla.
DE LA PROPIEDAD) gravmenes propietario con solicitud de 3. Inscripcién 13:00 a 17:00. ) Registro de la Propiedad
verificados). : CENTAVOS) municipales.
un abogado. Para trmite |  propiamente dicha.
judicial solicitar tnica y
exclusivamente con peticién
de un abogado.
1. Copia de la escritura (s).
2. Copias claras de las
C te tramit it édulas de I t: .
on este tramite se emite cedulas de los propietarios. 1. Recepcion de la 9.15 (NUEVE £l proceso puede requerir
Certificados de bienes | - un certiicado delos | oo, 1, (oiiciryq con | 3 Cortficado debienesy | (i 75 Revision Delunes aviernes | - ures coN - | Entre dos y tres dias la intervencion de varias | AV Ambato y luan La atencién debe
15 (REGISTRO DE LA bienes que posee el gresar, raices del Gobierno e 2 Y | os00a1200yde v Ciudadania en general " o Montalvo 032-870-122 : si N/A 95%
P los requisitos descritos. ! ) verificacion de los datos. QUINCE laborables. unidades y direcciones > realizarse por ventanilla.
PROPIEDAD) ciudadano o ciudadana Auténomo Descentralizado c2d sy 13:00 a 17:00. ) Registro de la Propiedad
) onomo Descentra 3. Emisién del certificado. CENTAVOS) municipales.
solicitante. Municipal "San Cristébal de
Patate" (Original y copia) y
4. Carta del pago del predio.
1. Copia clara de la cédula
de identidad de los
interesados y del conyuge
Con este trémite se emite en caso de ser casados. 2. | 1. Recepcién de la 8.15 (OCHO El proceso puede requerir
Certificado de no tener | ' 2o de no tener| Ingresar la solicitud con | Certificado de bienes solicitud. 2. Revisién Delunesaviernes | o g con [ Entre dos y tres dias la intervencion de varias | | AY-Ambatoyluan La atencién debe
16 | bienes (REGISTRO DE LA > gresar | 1 lenes 'y icitud. Y | 08:00a 12 Y Ciudadania en general n de. Montalvo 032-870-122 : si N/A 95%
PROPIEDAD) bienes del ciudadano o | los requisitos descritos. raices del Gobierno | verificacién de los datos. QUINCE laborables. unidades y direcciones | 1o @%0 (RSB | realizarse por ventanilla.
ciudadana solicitante. Auténomo Descentralizado | 3. Emision del certificado. CENTAVOS) municipales. e P’
Municipal "San Cristobal de
Patate” (Original y copia) y
4. Carta del pago del predio.
1. Nombres completos de
los compradores y datos: .15
Certificado de bisqueda | Con este tramite se emite vendedores. 2. Copiaclara | 1. Recepcion de la ) . o El proceso puede requerir
de datos y propiedades un certificado al Ingresar la solicitud con | dela cédula de identidad | solicitud. 2. Revisién Delunes a viernes | dolares por cada 4 la intervencion de varias | AV Ambato y luan La atencién debe
17 Y Prop! g 2 gresar’ - ° cad. 2 Y | o08:00a12:00yde afios. 8 dias laborables. | Ciudadania en general n de Montalvo 032-870-122 si N/A 95%
(REGISTRO DE LA ciudadano o ciudadana | los requisitos descritos. | del solicitante. 3. Superficie | verificacion de los datos. unidades y direcciones " realizarse por ventanilla.
‘ c2d ¢ 13:00217:00. | Propiedades: 9.15 ) Registro de la Propiedad
PROPIEDAD) solicitante. y sector. 4. Indicar con | 3. Emisién del certificado. o municipales.
exactitud los afios para B
realizar la busqueda.
3ded ‘GAD Municipal San Crist{onal de Patate literal_d-Servicios_que_ofrece_y_las_formas_de_acceder_a_ellos
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Aprobacién de agua

Con este tramite el
ciudadano o cuidadana
podrén acceder a la

Ingresar a solicitud con

1. Solicitud del servicio de

instalacion de agua potable.

2. Certificado de no adeuda

1. Recepcion de la
solicitud. 2.Inspeccién del
lugar para el que se

.
solicita el servicio. 3.

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

De lunes a viernes.

39.00 (TREINA Y

Art. 7 de la Ley Org:

2 de Transparencia y Acceso a la Informa

€l proceso puede requeri
la intervencién de varias

r|  Av.Ambatoy Juan

e

GAD MUNICIPAL

de alcantarillado.

Copia de la cédula y

favorable o desfavorable
4. Emision de la orden de

municipales.

alcantarillado.

Montalvo 032-870-214 La atencion debe .
N al Municipio. 3. Copia de la o 08:002 12:00y de . 8dias laborables. | Ciudadania en general n e § si N/A 1 38 95%
potable . ! . los requisitos descritos. Emisién del informe NUEVE DOLARES) unidades y direcciones | Unidad de agua potable y | realizarse por ventanilla
instalacion del servicio de escritura del terreno. 4. 13:00 a 17:00, ; ¥
" ! favorable o desfavorable municipales. alcantarillado.
agua potable, Copia de la cédulay oot
Y |4 emision de la orden de
certificado de votacion.
pago.
- . 1. Recepcion de la
1. Solicitud del servicio de > "
X X solicitud. 2.Inspeccion del
Con este trémite el instalacion de agua potable.
. y lugar para el que se . El proceso puede requerir|  Av. Ambato y Juan
” ciudadano o cuidadana y 2. Certificado de no adeudar ‘ - De lunes a viernes f " N ”
Aprobacion de : Ingresar la solicitud con solicita el servicio. 3. 39.00 (TREINA Y . . . la intervencién de varias | Montalvo 032-870-214 La atencién debe .
19 podrén acceder a la K al Municipio. 3. Copia de la o 08:00a 12:00y de A 8dias laborables. | Ciudadania en general n e " si N/A 1 2 95%
alcantarillado | los requisitos descritos. Emision del informe NUEVE DOLARES) unidades y direcciones [ Unidad de agua potable y | realizarse por ventanilla.
instalacion del servicio escritura del terreno. 4. 13:00 a 17:00,

certificado de votacion.
pago.

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC)

N/A
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